
อพัเดตการท าเรื่องค่าใชจ้า่ยผา่นระบบ Expense 

1.ท า PR เพื่อขออนมุตัใินการท าเรื่อง ขอ้ 5.1  

 

2.เลือก code และก าหนดรายละเอียด แลว้ท าการ บนัทึก รอการอนมุติ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.เมื่อเอกสาร pr ไดร้บัการอนมุตัิแลว้ ใหท้ าการ สรา้ง work order pr (ขอ้ 3.2.1) 

 

4.สรา้งเอกสาร Work Order PR โดยการเลือก Code และ เลข PR ที่ไดร้บัอนมุตัิ ใส่รายละเอียดใหค้รบ แลว้บนัทึก 

 

5.เมื่อไดเ้ลข Work OrderPR แลว้ใหท้ าการขัน้ตอน Expense (ขอ้ 7.1) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.หนา้ Expense ใส่รายละเอยีดใหค้รบ  

โดยในการท าเรื่อง ใหร้ะบ ุวนัท่ีใชเ้งิน (ไม่ไดเ้ป็นตวัก าหนดวา่จะไดเ้งิน โดยทางบญัชีการเงินจะเป็นคนก าหนดการจ่ายเงิน )  

เลือกเลข Work Order PR ที่ไดส้รา้งไว ้ แลว้ท าการการบนัทึก  รออการอนุมตัติามขัน้ตอน  

 

 
 


